
 

Sachbearbeiterin Verkaufsinnendienst/in 100% (m/w/d) 
   
Deine Aufgaben  Unsere Anforderungen 

 

➢ Sicherstellung Versand von Kundenrech-
nung per Post oder E-Mail 

➢ Gewichtskorrekturen bei retournierten Lie-
ferscheinen in unserem ERP CSB 

➢ Einscannen und ablegen der Lieferscheine 
➢ Schreiben von Offerten nach Vorlage 
➢ Eröffnung von Neukunden und eingeben 

von Bestellungen im CSB 
➢ Erfassung von neuen Artikeln, setzen von 

Preismutationen und von MHD in CSB 
➢ Meldung von Verkaufsdaten an externe Ge-

schäftspartner 
➢ Breitstellung von Verkaufsdaten für Besu-

che bei Kunden 
➢ Führen der Tageskasse 
➢ Führen von verschiedenen Statistiken 
➢ Mithilfe Rückbuchungen von Gebinde 
➢ Regelmässiger Kundenkontakt per Telefon 

oder E-Mail 
➢ Verantwortung für den Sitzungsraum und 

Betreuung von Kunden bei Besuchen 

  

➢ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
oder mehrjährige Erfahrung im Verkaufsin-
nendienst 

➢ Erfahrungen in einer Debitorenbuchhaltung 
von Vorteil 

➢ Gute Kenntnisse von Outlook, Excel, Word 
wie PowerPoint 

➢ Selbständiges Arbeiten 
➢ Erfahrung und Pflege von Kundenkontakten 

wünschenswert 
➢ Gelebte Teamfähigkeit 
➢ Hohes Mass an Eigeninitiative und Flexibilität 
➢ Gewandtes und stilsicheres Deutsch in Wort 

und Schrift 
➢ Verschwiegenheit und Loyalität sind eine 

Selbstverständlichkeit 

   
Unser Angebot   
 

➢ 5 Wochen Ferien 
➢ Zeitgemässe Entlöhnung 
➢ Aufgestelltes junges Team 
➢ Kurze Entscheidungswege 
➢ Gratis Parkplätze 
➢ Einkaufsvergünstigungen / Kantinenverpflegung 

 
Noch Fragen? Weitere Informationen gibt Dir die jetzige Stelleninhaberin Sina 
Gavoldi (Montag und Mittwoch) unter 043 888 30 12 gerne Auskunft 
 

Wir suchen Verstärkung so #Stark wie ein Stier! 
Die Lucarna Macana AG mit Sitz in Hinwil ist ein Zerlege-, Fleischhandels- und Dienst-
leistungsbetrieb. Mit unseren eigenen Labels wie dem Swiss Black Angus sind wir 
stark im Schweizer Fleischmarkt vertreten. 
Mit steigendem Auftragsvolumen kommen auch immer mehr Aufgaben hinzu. 
Dafür brauchen wir DICH! 

Melde dich: 
Lucarna Macana AG  Ana Santarem HR Business Partner 
Wildbachstrasse 20  +41 44 938 95 61 
CH-8340 Hinwil  a.santarem@lucarna-macana.ch 

  


